
FORMATION Initiation excel
Vous souhaitez améliorer votre productivité et créer rapidement des tableaux et graphiques de 
données percutants ? Cette formation est pour vous !

Incontournable en bureautique, le logiciel populaire Excel, est un indispensable pour la création 
de tableaux, calculs et graphiques. Pour un usage personnel (tableau, suivi de vos comptes, etc.) ou 
professionnel (présentation de données, graphiques, croisement de données chiffrées, etc.), beaucoup 
d’utilisateurs ne l’utilisent que pour peu de fonctionnalités… Cependant, c’est un outil complet et 
puissant dans ses possibilités.

Public concerné 	 Tout public

Connaissances préalables	A  l’aise avec un ordinateur et internet

Durée de la formation		  1 jour - 7 heures

Objectif de la formation	I nitiation aux notions techniques du  
logiciel Photoshop pour permettre la réalisation professionnelle de retouche, amélioration 
d’images, photomontage, intégration pour site internet ou pour l’impression.
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Prise en main d’Excel

Personnalisation de l’affichage

Manipuler les classeurs 

Concevoir et mettre en forme des 
tableaux

Mise en forme conditionnelle

Créer des formules de calcul 
(calculs automatiques, créer ses 
propres formules) 

Représenter graphiquement 
un tableau

Mise en page et impression


