
FORMATION Initiation PowerPoint
Vous souhaitez améliorer votre productivité et réaliser rapidement des présentations agréables, 
esthétiques et qui captivent votre auditoire ? Cette formation est pour vous !

Incontournable en bureautique, le logiciel populaire PowerPoint, est un indispensable pour la création 
de présentations et de diaporamas vivants et interactifs.

Public concerné 	 Tout public

Connaissances préalables	A  l’aise avec un ordinateur et internet

Durée de la formation		  1 jour - 7 heures

Objectif de la formation	I nitiation aux notions techniques du  
logiciel PowerPoint. Création de présentation, avec insertion d’éléments, gestion des dia-
positives et de l’animation de la présentation.

Programme initiation
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Présentation de l’interface

Gestion de la présentation

Gestion des diapositives

insertion d’images et éléments 
visuels

Utiliser des formes simples

jouer avec les couleurs, dégradés, 
textures, effets

gestion des objets

Animations des objets

Gestion des transitions de diapo

Les Masques des diapositives

les themes de présentation

Export & impression de la 
présentation

Créer un album photo	


